Розділ VI.  Організація контрольно-аналітичної діяльності.  Керівництво  педагогічним процесом


	місяць
	Зміст діяльності
	Термін виконання
	Форма організації
	Форма контролю
	Відповіда-

льний 
	Відмітка про виконання

	серпень
	Зарахування учнів 1, 10 класів та новоприбулих учнів
	ІУ тиж.
	зарахування
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Корегування навчального навантаження вчителів
	ІУ тиж.
	співбесіди 
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Складання санітарного режиму школи
	ІУ тиж.
	режим
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Організація проходження медичного огляду працівників школи
	ІУ тиж.
	огляд
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Розподіл функціональних обов’язків між працівниками школи
	ІУ тиж.
	розподіл
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Про затвердження правил внутрішнього трудового розпорядку
	ІУ тиж.
	затвердження
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Призначення відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів
	ІУ тиж.
	затвердження
	наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Затвердження акту готовності школи до нового навчального року
	ІУ тиж.
	затвердження
	акт
	Солдат С.П.
	

	вересень
	Погодження календарних планів, планів виховної роботи.
	ІІІ тижд.
	Погодження

планування
	Графік 
	Солдат С.П.
	

	
	Організація навчально-виховного процесу в школі
	І тиж.
	заходи
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Місячник дорожнього руху
	вересень
	заходи
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Організація роботи атестаційної комісії
	ІІІ тиж.
	засідання
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Коригування плану курсової перепідготовки педагогічних кадрів
	І тиж.
	план
	Аналіз
	Кус Г.П.
	

	
	Тарифікація вчителів
	І тиж.
	тарифікація
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Організація інвентаризації матеріальних цінностей 
	ІІ тиж.
	заходи
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Організація харчування дітей
	І тиж.
	заходи
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Організація чергування в школі
	І тиж.
	Графік
	затвердження
	Кус Г.П.
	

	
	Створення бракеражної комісії
	І тиж.
	Комісія
	Наказ
	Солдат С.П.
	

	
	Про заходи щодо виконання інструкції обліку дітей і підлітків у мікрорайоні школи


	І тиж.
	заходи
	Аналіз 
	Кус Г.П.
	

	Жовтень
	Контроль роботи гуртків та факультативних занять.
	Жовтень
	Відвідування
	Аналіз 
	Кус Г.П.
	

	
	 Вивчення соціометричного статусу учнів 5 класів
	ІІ тижд.
	Вивчення
	Аналіз 
	Пр. психол.
	

	
	Перевірка класних журналів.               
	ІІІ тижд.
	Перевірка
	Наказ 
	Кус Г.П.
	

	
	Організація, проведення та аналіз результативності першого туру шкільних олімпіад.
	Жовтень 


	Звіти 

	Наказ


	Кус Г.П.
	

	
	Контроль за організацією харчування школярів.
	Жовтень 
	Вивчення
	Наказ 
	Солдат С.П.
	

	
	 Ведення спостереження за дітьми з метою своєчасного попередження відхилень у становленні особистості                 (5 клас)
	Жовтень   


	Спостереження


	Узагальнення 


	Пр. психол.
	

	
	Вивчення результатів медичного огляду учнів.
	Жовтень 
	Вивчення 
	Наказ 
	Кус Г.П.
	

	
	Вивчення стану виховної роботи в   2   класі
	Жовтень 
	Відвідування класних годин
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Вивчення стану відвідування учнями школи
	жовтень
	аналіз
	Наказ 
	Кус Г.П.
	

	
	Організація  проведення атестації педагогічних працівників
	ІІІ тиж
	засідання
	протокол
	Солдат С.П.
	

	Листопад
	 Дотримання стандартів здорового способу життя учасниками навчально – виховного процесу
	Листопад


	 вивчення


	Довідка


	Пр. психол.
	

	
	Аналіз діяльності вчителів, які атестуються
	Листопад
	 Відвідуван. уроків
	Довідка
	Кус Г.П.
	

	
	Робота з дітьми з неблагополучних, малозабезпечених, багатодітних сімей та схильних до правопорушень.
	Листопад


	Бесіди
	Аналіз 


	Пр. психол.
	

	
	Про підсумки проведення конкурсу ім..П.Яцика
	ІІ тиж.
	
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Про підсумки  участі учнів школи у  І етапі предметних олімпіад
	ІУ тиж.
	
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Контроль за роботою з дітьми пільгових категорій та схильних до правопорушень
	литопад
	контроль
	Довідка
	Пр. псих.
	

	Грудень
	 Аналіз статистичних даних за І семестр
	ІV тиж.
	Вивчення
	
	Солдат С.П.
	

	
	Організація  зимового відпочинку  учнів
	ІV тиж.
	План 
	 Наказ
	Класні керівники
	

	
	 Діагностика та виявлення обдарованих учнів у молодшому шкільному віці
	Грудень


	Узагальнення


	Аналіз


	Пр. психол.
	

	
	Організація харчування школярів
	ІУ тижд.
	Вивчення
	Довідка
	Солдат С.П.
	

	
	Стан роботи з національно-патріотичного  виховання учнів школи
	грудень
	Вивчення 
	Наказ 
	Кус Г.П.
	

	
	 Аналіз участі учнів школи у районних  олімпіадах
	ІV тиж.
	
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Звіти  учителів за виконання програм
	ІV тиж.
	Вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Виконання навчальних програм за І семестр 
	ІУ тиж.
	вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Ведення шкільної документації
	ІУ тиж.
	вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Аналіз стану виконання Закону України «Про мови»
	ІІ тиж.
	вивчення
	Наказ 
	Солдат С.П.
	

	Січень
	 Здійснення контролю за оцінюванням навчальних досягнень учнів.
	І тижд.


	Перевірка  виконання
	Наказ 


	Кус Г.П.
	

	
	Робота педагогічного колективу по запобіганню злочинності, бродяжництва та жебракування серед школярів
	Січень


	Вивчення


	Наказ 


	Солдат С.П.
	

	
	Аналіз зайнятості учнів школи в гуртках, секціях
	січень
	вивчення
	аналіз
	Кус Г.П.
	

	
	Стан виховної роботи за І семестр
	Січень
	Вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	Лютий
	Консультації для батьків з питань організації змістовного дозвілля учнів
	Лютий


	Консультації


	Аналіз


	Пр. психол.
	

	
	 Діагностика рівня розвитку пізнавальних процесів   учнів  5-х класів.
	ІІ тижд.


	 Тестування


	Аналіз


	Пр. психол.
	

	
	Підготовка звітних матеріалів вчителів, які атестуються
	Лютий
	Вивчення
	матеріали
	Кус Г.П.
	

	
	Консультації класних керівників 5-9 класів з приводу  попередження правопорушень серед учнів.
	Лютий
	Консультації


	Аналіз
	Пр. психол.
	

	
	Узагальнення досвіду роботи вчителів, що атестуються
	Лютий
	Вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	Березень
	Вибіркова перевірка зошитів для контрольних робіт з математики  у 1-4 ,5-11 класах
	ІV тижд.
	Перевірка
	Наказ 
	Кус Г.П.
	

	
	Перевірка ведення класних журналів
	березень
	перевірка
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	Квітень
	Вивчення стану право виховної роботи  у школі
	
	вивчення
	наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Огляд виконання правил ТБ і санітарного режиму в навчальному процесі
	квітень
	вивчення
	наказ
	Кус Г.П.
	

	Травень
	 Перевірка документації школи, виконання програм
	І тижд.


	Перевірка


	Довідка


	Кус Г.П.
	

	
	Підсумки навчального року й готовність до переведення й випуску учнів. Виконання програм
	ІІІ тижд.
	Вивчення
	Аналіз
	Кус Г.П.
	

	
	Узагальнення  матеріалу для аналізу роботи школи за 2013-2014 н.р.
	Травень
	Вивчення
	Довідка
	Кус Г.П.
	

	
	Вивчення планування попереднього працевлаштування випускників 9, 11 класів школи
	ІІІ тижд.
	Вивчення


	Довідки
	Кус Г.П.
	

	
	Підсумок виховної роботи за ІІ семестр
	ІІІ тиж.
	вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Перевірка класних журналів
	ІУ тиж.
	вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	
	Стан виконання навчальних програм
	ІУ тиж
	вивчення
	Наказ
	Кус Г.П.
	

	червень
	Аналіз навчально-виховної роботи за рік (рішень педрад, наказів, розпоряджень, рівня навчальних досягнень та якості знань, відвідування, стану позакласної роботи)
	Червень


	Підбиття підсумків


	Звіт 

	Солдат С.П.
	

	
	Аналіз виконання навчального плану школи 
	ІІ тижд.
	Вивчення
	Довідка 
	Кус Г.П.
	

	
	Аналіз рівня навчальних досягнень випускників 9 та 11 класів
	Червень
	Вивчення
	Довідка
	Кус Г.П.
	


